
Bürokraft (m/w/d)   

Unser Team braucht Verstärkung
Wir bieten gute Chancen in tollen Unternehmen der Region mitzuarbeiten und dabei auch Ihren
langfristigen Wunscharbeitsplatz zu finden.

Bürokraft (m/w/d)

Ihr Arbeitsort:
Quedlinburg

Ihre Aufgaben:
Gesucht wird eine Bürokraft für allgemeine Bürotätigkeiten mit dem
SchwerpunktenTelefondienst, Angebote schreiben, Leiharbeiter organisieren und planen
und der allgemeinen Auftragsbearbeitung. 

Ihr Profil:
 kaufmännische Berufserfahrung
Gute EDV-Kenntnisse
Teamfähigkeit

Ihre Arbeitszeit:
Vollzeit

Ihre Vergütung:
IGZ Tarif

Für weitere individuelle Informationen steht Alexandra Müller vom PMH-Team Halberstadt
natürlich herzlich gerne zur Verfügung.

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung.

Ihr PMH-Team

PMH GmbH
Straße der OdF 20A
38820 Halberstadt
03941  597560
hbs@pm-harz.de


