Personalsachbearbeiter (m/w/d)

Mit Zeitarbeit kurzfristig zum Traumjob

Erweitern Sie Ihre Fahigkeiten und Kenntnisse und nutzen Sie unsere gute Partnerschaft mit
unseren Kunden als Sprungbrett in die Unternehmen der Region.

Personalsachbearbeiter (m/w/d)

lhr Arbeitsort:
Goslar

Ihre Aufgaben:
- Administrative Unterstiutzung und Betreuung der HR-Leitung
- Erstellen von HR-Dokumenten
- Bewerbermanagement
- Bescheinigungswesen
- Datenpflege Zeitwirtschaft
- Monatliche vorbereitende Lohnbuchhaltung

Ihr Profil:
- Eine abgeschlossene kfm. Berufsausbildung
- Mehrjahrige HR-Berufserfahrung
- Zuverlassige Arbeitsweise
- Kommunikationsfahigkeit
- Freundliches Auftreten und Engagement
- Gutes Organisations- und Zeitmanagement
- Teamfahigkeit und Ergebnisorientierung

lhre Arbeitszeit:
Teilzeit

Ilhre Verglitung:
VB

Fur weitere individuelle Informationen steht Meik Deede vom PMH-Team Goslar natrlich
herzlich gerne zur Verfiigung.

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung.

lhr PMH-Team

PMH GmbH
Rosentorstralle 2
38640 Goslar

05321 685080
gs@pm-harz.de P M H



