m Sachbearbeiter Zeitwirtschaft / Entgeltabrechnung (m/w/d)

Mit Zeitarbeit kurzfristig zum Traumjob

Erweitern Sie Ihre Fahigkeiten und Kenntnisse und nutzen Sie unsere gute Partnerschaft mit
unseren Kunden als Sprungbrett in die Unternehmen der Region.

Sachbearbeiter Zeitwirtschaft / Entgeltabrechnung (m/w/d)

Ihr Arbeitsort:
Herzberg am Harz

Ihre Aufgaben:
Pflege und Betreuung des Zeiterfassungssystems
Eingabe und Anderung der Stammdaten im System
Ansprechpartner fir Mitarbeiter, Krankenkassen, Behdrden bei Fragen zur Zeiterfassung
Pflege und Kontrolle von Abwesenheitszeiten sowie Durchfuhrung von Korrekturen
Erstellung von Auswertungen und Reports fir HR-Kennzahlen
Zuarbeit und Vorbereitung fir die Entgeltabrechnung
Allgemeine Personaladministration
Unterstltzung bei operativen Personalprozessen

Ihr Profil:
Erfahrung mit komplexen Zeiterfassungssystem im Schichtbetrieb, wiinschenswert
TempVision
Kenntnisse im Lohnsteuer- und Sozialversicherungsrecht
Kaufmannische Ausbildung, vorzugsweise als Steuerfachangestellter (m/w/d), erste
einschlagige Berufserfahrung
Teamfahigkeit in Verbindung mit einer hohen Serviceorientierung
Hohes Mal} an Verantwortungsbewusstsein und Diskretion

lhre Arbeitszeit:
Vollzeit

Ilhre Vergutung:
IGZ Tarif zzgl. Gbertrariflicher Zulagen

Fir weitere individuelle Informationen steht Mery Ruiz Fernandez vom PMH-Team Osterode
natdrlich herzlich gerne zur Verfligung.

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung.

Ihr PMH-Team

PMH GmbH
Dérgestr. 18 - 20
37520 Osterode am Harz
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