
Sachbearbeiter Zeitwirtschaft / Entgeltabrechnung (m/w/d)   

Mit Zeitarbeit kurzfristig zum Traumjob
Erweitern Sie Ihre Fähigkeiten und Kenntnisse und nutzen Sie unsere gute Partnerschaft mit
unseren Kunden als Sprungbrett in die Unternehmen der Region.

Sachbearbeiter Zeitwirtschaft / Entgeltabrechnung (m/w/d)

Ihr Arbeitsort:
Herzberg am Harz

Ihre Aufgaben:
Pflege und Betreuung des Zeiterfassungssystems
Eingabe und Änderung der Stammdaten im System
Ansprechpartner für Mitarbeiter, Krankenkassen, Behörden bei Fragen zur Zeiterfassung
Pflege und Kontrolle von Abwesenheitszeiten sowie Durchführung von Korrekturen
Erstellung von Auswertungen und Reports für HR-Kennzahlen
Zuarbeit und Vorbereitung für die Entgeltabrechnung
Allgemeine Personaladministration
Unterstützung bei operativen Personalprozessen

Ihr Profil:
Erfahrung mit komplexen Zeiterfassungssystem im Schichtbetrieb, wünschenswert
TempVision
Kenntnisse im Lohnsteuer- und Sozialversicherungsrecht
Kaufmännische Ausbildung, vorzugsweise als Steuerfachangestellter (m/w/d), erste
einschlägige Berufserfahrung
Teamfähigkeit in Verbindung mit einer hohen Serviceorientierung
Hohes Maß an Verantwortungsbewusstsein und Diskretion

Ihre Arbeitszeit:
Vollzeit

Ihre Vergütung:
IGZ Tarif zzgl. übertrariflicher Zulagen

Für weitere individuelle Informationen steht Mery Ruiz Fernandez vom PMH-Team Osterode
natürlich herzlich gerne zur Verfügung.

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung.

Ihr PMH-Team

PMH GmbH
Dörgestr. 18 - 20
37520 Osterode am Harz
05522  502790
oha@pm-harz.de


