Sachbearbeiter Lohn & Gehalt (m/w/d)

Mit Zeitarbeit kurzfristig zum Traumjob

Erweitern Sie Ihre Fahigkeiten und Kenntnisse und nutzen Sie unsere gute Partnerschaft mit
unseren Kunden als Sprungbrett in die Unternehmen der Region.

Sachbearbeiter Lohn & Gehalt (m/w/d)

lhr Arbeitsort:
Northeim

Ihre Aufgaben:
Zu ihren Aufgaben gehort die termingerechte Vorbereitung der monatlichen
Gehaltsabrechnungen. Dazu zahlt:
- die ordnungsgemalie Personalverwaltung unter Berticksichtigung von
Zeit./Kosteneinsparungen
- Die Unterstitzung in Personalabrechnungsprojekten
- Die Einhaltung von gesetzlichen sowie betrieblichen Vereinbarungen bei Ein- und
Austritten
- Das Erstellen von Bescheinigungen fur Mitarbeiter/innen
- Die richtlinienkonforme Mitwirken bei Aul3enprifungen
- Administrative Aufgaben im Personalbereich

Ihr Profil:
- Qualifizierte kaufmannische/buchhalterische Ausbildung, gerne mit Weiterbildung zum/zur
Personalfachkaufmann/--frau
- Mehrjahrigen Erfahrung im Personalbereich in einem Industrieunternehmen
- Anwendungskenntnisse mir HR-Abrechnungs- und Zeiterfassungssystemen
- Sehr gute Kenntnisse MS Office/Internet
- Eigenverantwortliche, prozessorientierte, sorgfaltige und gewissenhafte Arbeitsweise
- Serviceorientierung
- Engagierter, aktiver und teamorientierter Arbeitsstil
- Stressbestandig und Standhaftigkeit

lhre Arbeitszeit:
Vollzeit

Ihre Vergutung:
IGZ Tarif zzgl. Ubertrariflicher Zulagen

Fir weitere individuelle Informationen steht Mery Ruiz Fernandez vom PMH-Team Osterode
naturlich herzlich gerne zur Verfigung.

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung.

Ihr PMH-Team
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