Unser Team braucht Verstarkung

Wir bieten gute Chancen in tollen Unternehmen der Region mitzuarbeiten und dabei auch lhren
langfristigen Wunscharbeitsplatz zu finden.

Buchhalter (w/m/d)
Bilanzbuchhalter (m/w/d)

lhr Arbeitsort:
Bockenem

Ihre Aufgaben:
- Vorbereitung, Erstellung und Kontrolle der monatlichen Lohn- und Gehaltsbuchhaltung
unter
Beachtung tariflicher, betrieblicher, arbeitsrechtlicher, lohnsteuerrechtlicher und
sozialversicherungs rechtlicher Bestimmungen
- Pflege der Personalstamm- und Veranderungsdaten sowie abrechnungsrelevante Arbeiten
im Rahmen
der Eintritts-, Entwicklungs- und Austrittsprozesse im SAP
- Vorbereitung von Personalmaflnahmen hinsichtlich Einstellungen, Austritten,
Versetzungen und - -
Entgeltveranderungen
- Bearbeitung des Melde- und Bescheinigungswesens sowie sonstigen administrativen
Aufgaben der
Personalabteilung
- Kontakt zu externen Stellen, wie Behérden, Sozialversicherungstragern und Finanzamtern
- Betreuung und Auskunftserteilung in allen abrechnungsrelevanten Themen

Ihr Profil:
- Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung mit Weiterbildung im Bereich Human
Resources und/oder
Payroll
- Mehrjahrige Berufserfahrung in der Vorbereitung und Erstellung der Jahresbilanz
- SAP HR Kenntnisse
- Fundierte Kenntnisse im Arbeits-, Lohnsteuer- und Sozialversicherungsrecht, idealerweise
auch im
Tarifrecht der Kautschukverarbeitenden Industrie
- sorgfaltige und zuverlassige Arbeitsweise, hohe Dienstleistungsorientierung, freundliches
und sicheres
Auftreten, Teamfahigkeit

lhre Arbeitszeit:
Vollzeit

Ihre Vergutung:
Ubertarifliche Bezahlung

Fir weitere individuelle Informationen steht Meik Deede vom PMH-Team Goslar natlrlich
herzlich gerne zur Verfiigung.

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung.

Ihr PMH-Team

PMH GmbH
Rosentorstralle 2
38640 Goslar



05321 685080
gs@pm-harz.de




